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1. UOVODNI USTANOVENT{

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zdkon) v plném znéni vydavam jako statutarni
organ Domu déti a mladeze (ddle DDM) Veseli nad Moravou tento vnitini fad.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim DDM.

DDM se pfi své Cinnosti tidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb.o zdjmovém vzdélavani,
V plném znéni.

Pokud je v textu pouzit vyraz ,,acastnik* - rozumi se tim ucastnik zajmového vzdélavani. Pro
zajmové vzdélavani je pouzita v textu zkratka ,,ZV*. Zijmovym vzdélavanim se rozumi
vSechny jeho formy (v souladu s Vyhlaskou ¢. 74/2005, ve znéni pozdé&jSich piedpisit)

uskute¢iiované v prostorech i mimo prostory DDM.
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2. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI UCASTNIKU ZV, JEJICH
ZANONNYCH ZASTUPCU A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH
VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY.

Prava ucastnika:

na zajmové vzdélavani

na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocCinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych pravidel

na vyjadieni svého ndzoru pfimétenou formou, kterd neodporuje zasadam slusnosti,
k rozhodnutim tykajicich se jejich ZV

podavat navrhy k ptfipadnému rozsifeni rozsahu nabizeného ZV

na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdelavani (zakonni zastupci informaci o
vzdélavani nezletilého Ucastnika). Na tyto informace maji pravo v piipadé zletilych
ucastnikli také jejich rodice, popiipadé osoby, které vuci zletilym ucastnikim plni
vyzivovaci povinnost.

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na praci ve zdravém prostredi

na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech ZV

na ochranu pted jakoukoliv diskriminaci a nasilim a zdsahtim do soukromého Zivota

Povinnosti uéastniki:

fadné dochazet na ZV ve vhodném obleceni a obuvi, dodrzovat zasady hygieny a
Cistoty

na schiizku ptichazet nejpozdéji 5 minut pied zahdjenim ¢innosti

S vybavenim zachézet Setrné, udrzovat své misto a ostatni prostory v Cistoté a poradku,
chranit majetek pted poskozenim

dodrzovat vnitini fad DDM, piedpisy a pokyny DDM K ochrané zdravi a bezpec¢nosti,
S nimiz byli sezndmeni

zdrzet se a predchazet socialné patologickym jeviim, projevim diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy,

vnitfnim fadem a vnitinimi predpisy DDM
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chovat se tak, aby neohrozovali zdravi svoje ani jinych osob

své chovani a jednani na aktivitich DDM usmériiovat tak, aby nesnizovali distojnost
svou, ostatnich ucastnikti, zaméstnancti DDM a lidi, se kterymi pfijdou do styku.
Zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené hlésit vedoucimu
¢innosti v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

odév ukladat na vyhrazeném misté, ostatni osobni véci bézné potieby (napt. Skolni
tasku apod.) ulozit na vyhrazeném misté podle pokynti vedouciho ZV.

pfipadné urazy (i drobna poranéni) neprodlené ohlasit vedoucimu ZV

pti ¢ekani pfed budovou se chovat ukaznéné¢ a dbat dopravnich predpisii

ucastnici, kteti pfichazeji do DDM diive, mohou kdykoliv vyuzit volné pfistupné
mistnosti dle pokynt sluzby

kola si zamykaji a odkladaji ve stojanu pied budovou

pfi poskozeni inventate DDM hradi Skodu rodice

po ukonceni ¢innosti tcastnici uklidi klubovnu

ucastniklim je zakézéno otevirat okna a vyklanét se z nich

veskeré zavady a poruchy hlasi ihned v kancelati DDM

rodice ¢ekaji na déti v Satné€ a nechodi do kluboven

dodrzovat zékaz koteni a pozivani omamnych latek

Zletili ucastnici a zakonni zastupci jsou dale povinni:

informovat DDM o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh jejich ZV

poskytovat DDM osobni udaje a pfipadné zmény udaji nezbytné nutnych k vedeni
Skolni matriky (v souladu se zakonem ¢&. 561/2004, ve znéni pozd¢jsich ptedpisu) a
dalsi tdaje podstatné pro prabéh ZV nebo bezpec¢nost ucastnika, a zmény v téchto
udajich

uhradit umysin¢ zptsobenou Skodu (v pfipadé¢ umysiného poskozeni materidlu a
zafizeni ZV)

uhradit imysIné zptisobenou skodu nezletilym ucastnikem ZV
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Uc¢astnikim je zakazano:

mit u sebe pifi ¢innosti cenné véci a penize si nechdvat v v taskach a obleCeni na
chodbé

nosit u sebe predméty, které nesouvisi s ¢innosti ZV a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost ostatnich

pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahrdvané osoby

pied ukoncCenim ¢innosti opoustét ¢innost bez védomi vedouciho

uzivat alkoholické néapoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, Sifit, propagovat
a uzivat omamné psychotropni latky. Zak se nesmi k ¢innosti ZV dostavit pod vlivem
alkoholu nebo jinych omamnych latek. PoruSenim tohoto zdkazu je vzdy zdvaznym
porusenim vnitiniho fadu DDM a tcastnik bude za toto provinéni ze ZV vyloucen.
pouzivat mezi sebou a vic¢i dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického a
fyzického nasili, hrubé slovni a Gumyslné psychické a fyzické utoky vici jinému
ucastnikovi ¢i pracovnikovi DDM. Toto je povazovano za hrubé poruseni vnitiniho
fadu a ucastnik bude za tato provinéni ze ZV vyloucen.

jestlize Gcastnik hrubym zpisobem poruSuje vnitini fad nebo nezaplati uplatu, budu
s ucastnikem nebo zdkonnym zéstupcem zahajeno jednani. Pokud v dohodnuté dobé

nedojde k odstranéni nedostatkd, bude Gcastnik z ¢innosti vyloucen.

Prava pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

na zajiSténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zak,
studentti nebo zakonnych zastupct déti a zaka a dalSich osob, které jsou v kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve Skole

aby nebylo do jejich pifimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy

na vyuzivani metod, forem a prostiedktl dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a
cili vzdé€lavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné pedagogické a pedagogicko
— psychologické ¢innosti

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.
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Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicky pracovnik je povinen

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani

chranit a respektovat prava ditéte, zdka nebo studenta

chranit bezpeci a zdravi ditéte, zaka a studenta a pfedchazet vSem formam rizikového
chovani

svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve
Skolnim prostfedi a podporovat jeho rozvoj

zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakt a studentd a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz ptisel do styku

poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zéstupci nezletilého ditéte nebo
zéka informace spojené s vychovou a vzdélavanim

fidit se ve své Cinnosti zakony, vyhlaskami a dalSimi pravnimi ptfedpisy, vnitinim
fadem a vnitinimi pfedpisy DDM

dodrzovat zésady ucty, pravidel moralky a slusného chovani

V pribéhu trvani pracovné pravniho vztahu neprodlené informovat feditelku DDM o
pfipadnych zméndch své bezuhonnosti anebo zmén svého zdravotniho stavu

ovlivityjiciho predpoklady pro vykon funkce pedagogického pracovnika

Povinnosti vedouciho ZK v DDM:

na schiizku ptichazi alespoii 10 minut pfed zahajenim ¢innosti

vedouci si déti vyzvedne na chodbé a do klubovny vchazeji déti s vedoucim, pokud to
ze situace nevyplyne jinak

po ukonceni schiizky dba vedouci na uklizeni klubovny, zavieni oken a dohlizi na to,
aby déti v prostorach DDM pfti odchodu nic nezapomnély

dohlizi na zachazeni se zaptj¢enym inventadiem. V pomuckach udrzuje potadek a vraci
je na své misto.

vedouci zapisuje ¢innost krouzku do deniku, vede dochazku ucastnikti

vedouci pracuje v DDM na zaklad¢ dohody, kterou uzaviel se DDM
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e svou nepfitomnost na ZK hlasi pfedem v kancelari, neptitomnost na ZK omezuje na
minimum, pokud interni vedouci nezajisti suplovani, je povinen odvolany krouzek
nahradit

e veskeré urazy pti ZK hlasi v kancelafi, poskytne prvni pomoc a v pfipad¢ nutnosti
vola 1ékare

e vsSechny ¢leny ZK seznami s bezpecnosti prace pii ZK, s provoznim fadem a vnitinim
fadem DDM. Zodpovida za jeho dodrzovani pii ZK, zajisti ochranu pied socidlné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili

e informovat v kanceléfi o jakychkoli zméndch v ZK minimalné dva dny pted konanim

daného ZK (ruseni, zména ¢asu, pomicky) z divodu oznameni uc¢astnikim.

Povinnosti uéastnikii akei cizich subjekti

e TUcastnici Se fidi pokyny pedagoga volného ¢asu konajici pedagogicky dozor v DDM

DDM umozituje zajemcim poskytovat zajmové vzdélavani podle zasad:
e rovného piistupu bez jakékoliv diskriminace
e vzijemné ucty, respektu, nazorové snaSenlivosti, solidarity, dustojnosti vSech
ucastniki
e zpravidla za uplatu, kterd mize byt v odivodnénych ptipadech, podle vnitini smérnice

feditelky DDM, sniZena, prominuta, popiipad¢ vracena jeji pomeérna ¢ast

Zajemce o poskytovani zaijmového vzdélavani se stava ucastnikem:
e na ziklad€ podané pisemné piihlasky a uhrazeni uplaty
e Vv poradi podle doruCenych ptihlasek, pokud zajemce o ZV spliuje pfedem stanovena
kritéria (vék, zdravotni stav)

e pokud v dané formé& ZV neni naplnén piedem schvaleny pocet tcastnikt

Hodnoceni vysledkii ZV:
provadi zpravidla vedouci ZV:
e slovné — vysledky jednotlivych ucastnikii v priibéhu a pii ukonceni ZV

e pisemné- prevazné pii vzdélavani dospélych vystavuje osvédceni o absolvovani

kurzu
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e pisemné — hodnoceni pravidelné €innosti v deniku na konci Skolniho roku, zejména

hodnoceni splnéni planu ZV na skolni rok

V priubéhu Skolniho roku lIze ukon¢it dalsi ucast na zajmovém vzdélavani:

e na zékladé zadosti ucastnika (u nezletilych na zaklad¢ zaddosti zakonného zastupce)

e Vv pfipad¢ opakované hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zaka nebo studenta vuci
zaméstnancim DDM nebo viéi ostatnim zakiim nebo studentim se povazuje za
zvlasté zavazné poruSeni povinnosti stanovenych zdkonem na zéklad€ pravomocného
rozhodnuti feditelky DDM (Vv souladu s § 31 Zakona ¢. 561/2004, ve znéni pozdéjsich
piedpisti)

e Zjin¢ho zédvazného divodu na stran¢ ucastnika
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3. PROVOZ A VNITRNI REZIM DDM

Provoz DDM

DDM uskute¢nuje ZV ve vice oblastech, zpravidla po cely Skolni rok tj. i ve dnech,
kdy neprobiha $kolni vyucovani

jednotlivé formy ZV se uskute&iiuji podle Skolniho vzdélavaciho programu a roénich
plant

informace o jednotlivych formach a akcich ZV lze ziskat: www. ddmveseli.cz,
facebooku, na nasténkach DDM, v mési¢niku Veselské listy, telefonicky ¢i osobné
piimo v DDM

dobu, misto konani a vysi uplaty za ZV schvaluje feditelka DDM

Vhitini rezim DDM

ucastnici prichazeji na misto konani ZV ve stanovenou dobu, s pfedem stanovenymi
pomtickami (vybavenim). V Satnach si odkladaji obleceni.

ZV zahajuje a ukoncuje pedagogicky pracovnik - vedouci ZV. Jeho pokyny vydané
v souladu s pravnimi piedpisy, vnitinim fadem a vnitinimi piedpisy DDM jsou pro
ucastniky zavazné a jsou povinni je respektovat.

pedagogicky pracovnik — vedouci jednotlivé formy ZV osobn¢ zajist'uje a odpovida za
dohled nad tcastniky

od doby pfichodu (pfevzeti) ucastnika, v prubéhu celé doby ZV az do doby odchodu
(ptedéni) ucastnika

doba pievzeti, predani se rozumi, pokud zdkonni zéastupci nezletilé ucastniky ZV
osobn¢ pfedavaji a vyzvedavaji zpé&t

pro Cinnost v ZV vydava DDM provozni fady kluboven, které jsou pro ucastniky
zavazné a jsou povinni je disledné dodrZovat

v prostorech DDM i mimo né je v ramci ZV v§em Ucastnikiim i pracovnikim DDM
piisné€ zakazano koufit, poZivat alkoholické napoje a jiné navykové latky

v DDM ani v ZV neni povolena ¢innost politickych stran a politickych hnuti ani jejich
propagace, reklama, ktera je vrozporu scili a obsahem ZV a reklama a prodej
vyrobkil ohrozujicich zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj Gcastnikit ZV nebo piimo

ohroZzujici ¢i poskozujici Zivotni prostiedi
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4. PODMINKYZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI UCASTNIKU ZV
A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY, PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSKEHO NASILI.

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi acastniki zajmového vzdélavani

pedagogicti i nepedagogicti pracovnici DDM — vcetné vedoucich ZV jsou v ramci
ZV i v souvisejicich ¢innostech povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam
ucastniki a vytvaret podminky pro zdravy vyvoj ucastnikii

ucastnici jsou vramci ZV i v souvisejicich ¢innostech povinni disledné dodrzovat
pokyny vedoucich ZV k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi vramci ZV |
souvisejicich ¢innostech pocinat si tak, aby nezplsobili poruseni bezpecnosti a
poskozeni zdravi sobé ani jinym UcCastnikiim. Pfipadné trazy (i drobnd poranéni)
neprodlen¢ ohlésit vedoucimu ZV. V ptipadé zjisténi vzniku rizika nebo piipadnych
nedostatkil v oblasti bezpe€nosti a ochrany zdravi neprodlené upozornit na tuto

skute¢nost vedouciho ZV.

Zajisténi ochrany ucastniki pred socialné patologickymi jevy, projevy diskriminace,

nepratelstvi nebo nasili.

pedagogicti i nepedagogicti pracovnici DDM (interni 1 externi pracovnici) jsou
Vv ramci ZV 1 v souvisejicich ¢innostech povinni vytvaret podminky pro pfedchazeni
vzniku socialné patologickych jevil, projevu diskriminace, nepfatelstvi a nasili u
ucastniki a Vv ptipadé zjiSténi uvedenych negativnich jevll a projevii neprodlené
sjednat napravu a ithned informovat vedouciho oddéleni a feditelku DDM o zjisténych
skute¢nostech a pfijatych opattenich

ucastnici jsou vramci ZV i v souvisejicich ¢innostech povinni disledné dodrzovat
pokyny vedoucich ZV k zamezeni a pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevd,
projevi diskriminace, nepfatelstvi a nasili u ucastniki v ZV i souvisejicich ¢innostech
a vedouciho ZV ihned upozornit na ptfipadné zjisténi anebo podezieni na mozny

vyskyt socialné€ patologickych jevil, projevi diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili.
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5. PODMINKY ZACHAZEN{ S MAJETKEM

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku DDM, osob nebo pronajatého
majetku je vyzadovana uhrada od zdkonnych zastupct ucastnika, ktery poskozeni zpisobil.
Pti zavaznéjsi Skod¢€ nebo nemoznosti vyiesit nahradu skody se zakonnymi zastupci je vznik

Skody hlasen Polici CR, ptipadné orgdniim socialni péce.

Ve Veseli nad Moravou 5.9.2017

Mgr. Marcela Zemankova

feditelka DDM

TR IS
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